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Letblthetd program

Jelentkezési lap kdzigazgatasban dolgozdk részére

Jelentkezési lap a kézigazgatasi téma irant érdekl6dé vallalati szféra szakemberek részére

A képzés célja, hogy a hallgaték tamogatast kapjanak az ellenérzések, valamint az
utdvizsgalatok hatékony lefolytatasahoz, az eredmények kommunikalasahoz. Az el6adok az
egyes vizsgalati ttmak konkrét [épéseit, sajatossagait, a lehetséges problémait, nehézségeit és
megoldasait mutatjak be.

A gyakorlaton a tarsszakmak legkivaldbb trénerei is szerepet kapnak, hogy szélesitsék az
ellen6rok eszkdztarat, tovabbi segitséget nydjtva munkéjukhoz.
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BEMSZ Szakért6i Névjegyzék:

* A programsorozat legalabb 8 el6adasan valo igazolt részvétel esetén jogosulita valik a
BEMSZ Szakert6i Névjegyzékébe valo felvetelre, két évre.

* A programsorozat 5 eléadasan vald részvétel esetén a Szakértdi Névjegyzékben vald
szereplésének érvényességétkét évvel meghosszabbitjuk.

Programinformaciok:

Helyszin: Hotel Hungaria City Center, Budapest VII. Rakéczi ut 90.

Idétartam: 10.00 -15.00 o6raig.

Részvételi dij: 27.500.- Ft + afa / alkalom, mely tartalmazza a szervezés, jegyzet és a
vendéglatas dijat

Kedvezményes bérletvasarlasi lehetéség.0 A bérlet atruhazhaté.

9 alkalmas bérlet: 197.550 Ft + afa — 5 alkalmas bérlet: 120.000 Ft + afa

8 alkalmas bérlet: 179.500 Ft + afa — 4 alkalmas bérlet: 97.600 Ft + afa
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7 alkalmas bérlet: 161.000 Ft + afa — 3 alkalmas bérlet: 74.400 Ft + afa

6 alkalmas bérlet: 141.000 Ft + afa — 2 alkalmas bérlet: 51.000 Ft + afa

(A véllalkozasok szamara érvényes részvételi dij kildn jelentkezési lapon szerepel)

Letblthet6 program

Jelentkezési lap kdzigazgatasban dolgozék részére

Jelentkezési lap a kézigazgatasi téma irant érdekl6dé vallalati szféra szakemberek részére
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2018. évi program (tervezet)

Januar 24.

Beszamoldk ellenbrzése - az egyes tételekhez kapcsoldédé analitikak ellenGrzése, pénzigyi
szamviteli folyamatok

Programvezet6: Borhy Gabriella, belsd ellendrzési vezetd, Jambriella Kft.

Februar 21.

A kockazatkezelési tevékenység ellenérzése

Az ellenbrzési nyomvonalak, folyamatleirasok, kockazati leltar és kockazatkezelési terv
Osszefliggései. Az ellenbrzétt terlilet kockdzatazonositasi és kezelési tevékenységének
ertekelése.

Programvezeté: Dr. Janza Péter, belsé ellenbrzési vezet6, Fépolgarmesteri Hivatal
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Marcius 21.

Pénzigyek és kotelezettségvallalasok.

Pénztari és bankszamlamdveletek: folyamatok, kontrollok és kockazatok. A pénzigyi
szabdlyzatok tipikus hibdi. Kbtelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzeés, teljesités igazolas,
érvényesités, utalvanyozas, nyilvantartas.

Programvezetd: Dr. Saly Ferenc, ny. ASZ f6tanacsos

Aprilis 18.

Ingatlanokkal kapcsolatos tevékenységek ellendrzése.

Ingatlankezelés, karbantartasok, gondnoksagi feladatok ellenérzése.

Ingatlanokkal kapcsolatos nyilvantartdsok ellenérzése, vagyonkataszter, atsorolasok.

Programvezetd: Varmuzsa Péter, szabalyozasi koordinator, Nemzeti Utdijfizetési Szolgaltaté
Zrt.
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Majus 23.

A folyamatok azonositasa, mint a belsé kontrollrendszer kiépitésének alapja.

A folyamatok felmérése és rendszerezése. Folyamattérkép. A folyamat kialakitasa,
dokumentalédsa és fejlesztése. A belsé kontroll koordinator feladatai. Példak, gyakorlatok.

Programvezet6: Juhasz Zsolt tanacsadd, HyperTeam Uzleti és Informatikai Tanacsadé Kit.

Junius 12.

A szerzGdéskotés, szerz6désmodositasok jogi alapjai. Egy belsd ellenér szamara fontos jogi
ismeretek.

Programvezet6: dr. Csernyanszky Gabor, jegyz6

Szerz6dések, szerz6déskdtési gyakorlat vizsgalata. A szerz6dések jovahagyasa és
nyilvantartasa, a szerz6dések teljestlésének vizsgalata.

Programvezet6: Borhy Gabriella, belsé ellenbrzési vezetd
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Szeptember 19.

Beruhazasi tevékenységek ellenbrzése

El6készitési, dontési, megvalositasi fazisok ellenérzése, atadas atvételi folyamatok,
elszamolasok és kifizetések ellendrzése

Programvezetd: Varmuzsa Péter, szabalyozasi koordinator. NUSz Zrt.

Projektmenedzsment ismeretek.

Programvezet6: Kranitz Péter, Cequa Kft. Gigyvezet6, projektmenedzsment szakértd

November 14.

Adatvedelem — az uj térvényi kotelezettségek a kdzszféraban. A GDPR megfelelés ellendrzése

Személyes adatok védelme az Ugyfélkapcsolatoknal. Munkatigyi kévetkezmények. Az
adatvédelmi szabalyozas megfelel6sége.

Jellemzdi hibak, példak, megoldasok.
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Programvezet6: Szollési Zoltan, szenior menedzser, Karpati Daniel jogasz, Deloitte Kft.

November 26.

Adbzasi kérdések a kozszféraban

Az AFA elszamolasok kiilonds szabalyai. Forditott addzas, aranyositas, a visszaigénylések
esetei. Az iparlizési adé megallapitasa, ellenérzése és behajtasa. Fizetendd és kiszabhatd
addk, birsagok és llletékek elszamolasanak, megallapitasnak ellenérzése.

Programvezet6: Dr. Szlics Tamas, egyetemi adjunktus, Pécsi Tudomanyegyetem
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